男女共同参画出前講座　申込から実施までの流れ
　　　　　　　　　　　　　




　　　　　　　　　　　　　　　










「何かやりたい！」と思ったら、ぜひ


ご相談ください！





主催する


講座等のテーマを決める





●男女共同参画のテーマ●


子育て／　仕事と家庭の両立／　防災／　地域活動／　職業


選択／　健康・福祉／　芸術・文化／　暮らし／　生きがい　等








申込はたつせがある課窓口まで


申込期限：１１月末日まで





申　込





★チェック


□　主催する講座は、10人以上の参加者を見込めるか。


□　実施日（２月末日まで）まで３か月以上前か。


□　場所の決定


□　講座内容の決定





講師の選定・通知





たつせがある課が、申込内容に沿って、講師の選定をします。











必要に応じて、講座の内容について、３者（講師、実施団体等、市）で打合せを行います。





講師が決定したら、講座等の実施に向けて、みなさんで準備を進めてください。





事前準備





募集の際のチラシ等の作成費用等は、実施団体等の負担となります。





★チェック


□　参加者の募集


□　配布資料の準備


□　機材、備品の準備


□　当日の役割分担、タイムテーブルの確認


□　講師との詳細な打合せ





講座当日





★チェック


□　会場の設営、準備、片づけ


□　講師、参加者の対応


□　司会、進行、記録


□　アンケート調査の実施








★チェック


□　実施報告書、アンケート結果の提出





講座終了後









